Inventura
Inventuro uporabljamo za pripravo in izdelavo inventure na izbranem skladiS¢u.

Za razliko od materialnega obracuna delamo inventuro za vsako skladiS¢e posebe;j.

Datum inventure ni pomemben, je pa pomembno, da do tega meseca, v katerem bomo delali
inventuro, naredimo konéne meseéne obracune zaloge. Za mesec, v katerem delamo inventuro,
naredimo meseéni obradun zaloge po kon&ani inventuri.

V nadaljevanju je najprej opisan postopek izdelave inventure po korakih, v nadaljevanju pa Se
vse ostale moznosti inventure kot modula !!!

Po izbiri odpremo naslednje okno:

Skladisce - Inventura
Iskanje po kriteriu | Moji pogied:

SHadiite FT]
Stevilka dokumenta
Datum od 1.1.2015 3| Do 31.12.2015 >
Poged e ] Iskanje obstojeéih podatkov
Obnovi prednastavljene vrednosti
Vrsta prikaza » S5 [P L&
‘Sem povleci stolpec po ka
Inventura « Dowuminventrs  Sadide Naziv skladiséa Status Dejanska keliEna Laso i Dejanska rednost marfe  Dejanska wrednost DDy Doienskamaloprodaina s
vrednost vrednost
7 -
8 s nsas _-m—ma—m—m—m—

Preglednica z obstojecimiinventurami

Gumbi za nadaljevanje dela
Zapis 1od 1 3 /
Odpri_|w| |Opravia v | | Novainventura |v|

Obstojece inventure lahko poiS¢éemo s pomocjo Iskanja po kriteriju, Mojih pogledov ali s pomocjo
enega izmed vnaprej pripravljenih pogledov.

0,00 € 0,00

|Empis | |Konec

Rezultati iskanja se izpiSejo v preglednici, ki predstavlja izhodiS¢e za delo z obstojedimi inventurami.

V spodniji vrstici se nahajajo gumbi za nadaljevanje dela.

Ce zelimo posamezno obstojego inventuro odpreti za popravljanje ali pregled podrobnosti, nanjo
dvakrat kliknemo v preglednici. Ali pa jo izberemo z enojnim klikom in odpremo na gumbu
Odpri |v
2 .V nadaljevanju je delo enako kot ha vnhosu nove inventure, le da podatke pregledujemo
ali popravljamo.



Na gumbu M najdemo naslednje moznosti:

e Odpri zapiske, ki neposredno odpre zapiske, ki so na izbranem dokumentu, ne da bi
ta dokument odpirali.

e Odpri priponke, ki neposredno odpre priponke, ki so na izbranem dokumentu, ne da bi
ta dokument odpirali.

e Fakturiraj (Interni rac¢un), ki omogoc¢a, da inventuro fakturiramo oziroma za manjke
izdamo interni racun.

e Prenesiinventurne razlike na blagovno temeljnico, ki omogo¢a da inventurne
razlike neposredno prenesemo na blagovno temeljnico.

e Prenos dejanskega stanja na odpremnico, ki omogoc¢a, da dejansko stanje
neposredno prenesemo na odpremnico.

e Brisi, ki omogoca brisanje izbrane inventure, ¢e $e ni kon¢ana.

e Izvoz, ki omogoc€a izvoz podatkov preglednice v enega izmed izbranih formatov za
obdelave podatkov izven programa Calculus.

e lzpis (Izbrani), ki omogoc€a, da na tiskalniku izpiS$emo samo izbrane podatke
preglednice.

Na gumbu _ vhesemo nov obracun inventurnih razlik.

Na gumbu izpiSemo prikazane podatke preglednice .

Na gumbu '@LJ zaklju€imo z delom na inventuri.

Pa si poglejmo postopek izdelave inventure od zacetka do konca.

Postopek izdelave inventure

Postopek izdelave inventure je sestavljen iz naslednjih korakov:

Po izbiri gumba -

Priprava inventurne liste

Zajem dejanskega stanja

Obracun inventurnih razlik
Posebnosti

Prepis knjiznega stanja v dejansko
Zaklju€ek inventure

Nova inventura ‘V J

odpremo naslednje okno:



Skladiice

Inventura

Datum ¥ 20.10.2015 Status Inventura v pripravi
Stevika

Zajem dejanskega stanja

Ni podatkov !
~
o
o i (el Zapi= 0 od 0 (ol W WIS i i
[ZEEr=" [EESNr==—=—]

Na zavihku Splosno vnesemo splosne podatke o inventuri, kot so Skladis¢e in Datum inventure.

Nato dolo¢imo status inventure (Inventura v pripravi).

Ko vnesemo osnovne podatke, izberemo gumb E Program inventuri dodeli Stevilko.
Sledi Priprava inventurne liste.

Priprava inventurne liste

. 5 . . . . .
Nato si izpisemo inventurno listo za popis blaga. Izberemo gumb L= 1288 in si uredimo izpis

inventurne liste.



Izpisi - Inventura

Maziv izpisa Nacin izpisa
() 1zpis na privzet tiskalnik
Knjifenje () 1zpis zizhiro tiskalnika
Drewnik (®) Izpis s predogledom
Zapiski Izberemo izpis inventurne liste Stevile kapij g
Format izpisa A4 %]
Izpis
MNaziv izpisa Inventurna lista |
Inventurno listo lahko e :
LII"EdiITI'D, grupiramu, Inventura lista urejena Urejeno po &ifri artikla a
omejimo ali izpidemo samo =il Inventuralists grupirana Grupiranipo i Ka...
dolo&eno klasifikacijo Omejtev inventure liste vsesfte |
Klasifikacije DI - DROBNI INVEN... [
Podrobnosti

Izberemo izpis Inventurne liste (zgoraj levo).
V polju Inventurna lista urejena si lahko inventurno listo uredimo po Sifri artikla ali po nazivu artikla.
Lahko pa artikle v polju Inventurna lista grupirana tudi grupiramo (zdruzimo) po Sifri klasifikacije.

V polju Omejitev inventurne liste lahko izberemo, ali naj izpiSe vse Sifre ali samo tiste, ki imajo
stanje.

V polju Klasifikacije pa lahko izberemo samo dolo¢eno klasifikacijo.

Na gumbu A izpiSemo inventurno listo za popis blaga.

Ko je blago popisano, moramo vnesti dejansko stanje. V zaCetnem oknu izberemo vneSeno
inventurno listo v pripravi in jo odpremo.

Sledi Zajem dejanskega stanja.

Zajem dejanskega stanja

Ko je odprta, na gumbu ‘ izberemo ukaz Zajem dejanskega stanja:



Fakturiraj (Interni racun) NG
Prenesi inventurne razlike na blagovno temeljnice  »
Prenos dejanskega stanja na Odpremnico 2
Podlji po e-post 2

Podlji po faksu

x ¢ [0

Brigi

Obracunaj

| Zajem dejanskegastanja

Prepis knjiZnega v dejansko stanje

Pripis nefakturiranih artiklov posla

| | 8. .

Brisanje nefakturiranih artiklov posla

S tem odpremo naslednje okno:

% Zajem dejanskega stanja

| Koligina

WD zapis20d2 |l &d

|onate CEEWRET

Vnesemo dejanski popis inventurnega stanja. VnaSamo blago in dejansko koli¢ino, ugotovljeno s
popisom.

Ce pa imamo nastavljeno moznost popisa inventurnega stanja s &italcem, pa stanje prenesemo tako,
[

pravile

da na gumbu &=———= izbremo ukaz Uvoz iz BHT:



(S
|ﬂﬂﬂ Zapis 20d 2 |l

Poleg tega si lahko na vnos inventure prepiSemo inventurno listo, tako da nam ni potrebno vnasati

artiklov, ampak vnasamo samo koli¢ine. V tem primeru izberemo na gumbu ukaz Uvoz

inventurne liste:

Koligina

gratis roba
Blago ARTIKEL
Konsignadi... SERVER.
Konsignadi... KOMSIGNACIISKO BLAGO
Blago RACUNALNIE - SESTAVLIEN KOMPLET
Repro mat... Ajvar 500g
Blago MISKA-PAVEALIST
Blago OMARA
Proizvod Proizvod 1
Blago TISKALMNIK
Blago MONITOR

|l zepisiod14 (WEEL kd

Paziti moramo, &e smo pred prepisom Ze kaj vnasali, ker so potem pozicije lahko podvojene. NajboljSe
je, Ce se za to moznost odlo&imo pred vnosom.

Postopek zajema dejanskega stanja lahko veckrat ponovimo, dokler ne vnesemo celotnega
stanja.



Vnedene podatke shranimo na gumbu 1&] in s tem tudi zapremo okno za zajem dejanskega
stanja.

l Preklic

V kolikor Zelimo preklicati vneSene podatke, izberemo gumb

Ko vnos inventurnega stanja shranimo, se vnesene koli¢ine prepi$ejo na osnovno stran (zavihek
Splosno).

V kolikor smo na zajemu stanja naredili napako, moramo v za¢etnem oknu celotno pozicijo tega artikla
zbrisati tako, da ga oznacimo in na desni klik miSke odpremo menu, kjer izberemo ukaz BriSi. Na ta
nacin zbriSemo celotno pozicijo in jo moramo kot celotno tudi ponovno vnesti. Ne moremo samo
popraviti koli¢ine.

Maziv artikla EM Koligina Zifra Kasifikacije Maziv klasifikacije
MISKA KOM 1,00
RACUMALMIK KoM 2,00

Prenesi inventurne razlike na blagovno temeljnico  »
Prenos dejanskega stanja na Odpremnico 3

B lzvoz »

Zajem dejanskega stanja

Pripis nefakturiranih artiklov posla
Brisanje nefakturiranih artiklov posla

lzpis (izbrani) Ctrl+P

fiC.

Brisi vrstico zajemna

&7

4,00

Prav tako se vse, kar e dodatno vnesemo na Zajemu dejanskega stanja doda na inventurno stanje.

Ko je dejansko stanje vneseno, sledi obracun inventurnih razlik.

Sledi Obradun inventurnih razlik.

Obraéun inventurnih razlik

Na zavihku Splo§no na gumbu : izberemo ukaz Obrac€unaj.



Fakturiraj (Interni racun) b
Prenesi inventurne razlike na blagovno temeljnico  »
Prenos dejanskega stanja na Odpremnico ]
Potlji po e-po&ti ]

Poilji po faksu

x ¢ L

Brigi

| Obracunaj N |

Zajem dejanskega stanja
Prepis knjiZnega v dejansko stanje

3,00
Pripis nefakturiranih artiklov posla ﬁ

Brisanje nefakturiranih artiklov posla

] | & .

Program obracuna inventuro in odpre dodaten zavihek Obrac¢un inventure, kjer so prikazani vsi
potrebni podatki.

nventura : 315

Obraéun inventure

=
Ll =] d
: Blago 21 OMARA KOM 165008 [ 0,00
: Blago 1 49435494 RACUMALNIK KoM s00,00€ ] 2,00
: Blago 4P MISKA-PAVSALIST KoM 0,00 [ 0,00
: Blago 3 TIPKOWNICA KOM w062 ] 0,00
: Repro mat. 500 Ajvar 500g KOM 100,00 € E 0,00
: Blago 30 RACUMALNIK - SESTAVLIEN KOMPLET ~ KOM 731,45€ [ 0,00
| Blage 4 MISKA KoM 0,83 [ 1,00
| Blage 2 MONITOR KoM 120006 [ 0,00
| Konsignaci... 939 KONSIGNACIISKO BLAGO KOM 00,006 [] 0,00
| Konsignai... & SERVER KOM 000 [] 0,00
| Blago 5 TISKALNIK KOM 20,67€ [ 0,00
| Blago 555 ARTIKEL KOM w008 [ 0,00
| |Blage 599 gratis roba KOM 0,026 [ 0,00
se nadaljuje ...
|
0,00 € 25,00 3.357,00 € -25,00 -3.357,00 4,125,00 €
1.000,00 € 30,00 4,841,67 € -28,00 -3.841,67€ 14,000,00 €
0,00 € 100,00 0,00 € -100,00 0,00€ 0,00 €

0,00 € 28,00 100,62 € -28,00 100,62 € 2.817,36 €



Preverimo stanje inventure.

Ce je ustrezno, inventuro dokonéamo tako, da spremenimo status v Zakljuéena inventura:

¥ Inventura : 3/15
J-Sploﬁno- Obraéun inventure | Podrobnosti| Knjisbe | Dnevnik | Zapiski| Povezave

Skladiige

Skadiste [x || vELEPRODAIA waa

Inventura

Datum ¥ 20.7.2015 @ Status Inventura v pripravi
N Stevilka ¥ 3/15 —| Inventura v pripravi

Zakljufena inventura

Zajem dejanskega stanja

il Sem povleci stolpec po katerem Zelis zdruzevati podatke

Ce pa stanje ni ustrezno, potem sknjizimo popravke, ki so potrebni, in potem samo ponovimo
obracun inventure.

Sledijo Posebnosti ali Zaklju¢ek inventure.

Posebnosti

Ce na obradunu inventure manjkajo nabavne cene, jih je potrebno vnesti roéno. To naredimo na
zavihku Obracun inventure. Vnesemo kljukico v polje poleg Nabavne cene in s tem omogoc¢imo
vnos nabavne cene v polje.

0,00
2,00
0,00

KoM 500,00 €
a7 KoM 0,00

| O] EIgsl

Vse uskladitve inventure v plus ali minus delamo na blagovni temeljnici.

Posebnost je tudi inventura na MALOPRODAJNEM SKLADISCU. Ko delamo inventuro za skladig¢e
tipa Prodajalna (maloprodajno skladi§¢e), moramo potem, ko vnesemo stanje in pred obracunom

inventure izbrati na gumbu ukaz Prepis maloprodajnih cen.



Ni podal

3 Bngi
Obracunaj

Zajermn dejanskega stanja

Prepis maleprodajnih cen
api Pripis nefakturiranih artiklov posla —

Erisanje nefakturiranih artiklow posla

Z tem ukazom v inventurno listo prepiSemo maloprodajne cene iz cenika. Inventuro dokon¢amo po zZe
opisanem postopku.

Sledi Zaklju¢ek inventure.
Prepis knjiZznega stanja v dejansko

Pri inventuri obstaja 8e ena posebnost in sicer v primeru, ko ne Zelimo delati popisa dejanskega
stanja, ampak samo prepiSemo knjizno stanje v dejansko. V tem primeru na Ze opisan postopek

pripravimo novo inventuro in PREDEN JO PRVIC SHRANIMO, izberemo na gumbu 4
ukaz Prepis knjiznega v dejansko stanje.

Prepis knjiZnega v dejansko stanje Ib
pi el

Program prepiSe vse knjizne koli¢ine v dejanske koli¢ine, tako da potem inventuro samo Se
obraunamo in koncamo.

Pri tem postopku tudi nimamo nobenih inventurnih razlik (ne viskov, ne manjkov).



Zakljucek inventure

Ko zaklju€imo inventuro, izpiSemo inventurne razlike.

To naredimo tako, da na zavihku Obrac¢un inventure izberemo gumb

1zpisi - Inventura

MNacin izpisa
(®) Izpis na privzeti tiskalnik
Inventurno stanje (O 1zpis z izhiro tiskalnika i
" Inventurne razlike () Izpis s predogledom f
™ trventura - rekapitulacia Etevilo kopi |
I Knjizenje Format izpisa Ad a II
N Drevnik lzpis
" Zapiski Naziv izpisa Inventurna lista |
o Lastnosti
Inventura lista urejena Urejeno po Sifri artikla a
ﬂ Inventura lista grupirana Grupirani po ifri kla... a
Omejitey inventurne liste Vse Sifre a

Podrobnosti

Zgoraj levo izberemo Zeljeni izpis (izpiSemo lahko razlike, rekapitulacijo, ...).

Na Lastnosti pa izberemo razli€ne urejenosti izpisa.

Nato izdamo Se interni ratun za inventurne manjke, ki sknjizi davek od manjka v DDV.

To naredimo tako, da izberemo na osnovnem ekranu inventuro, za katero Zelimo izdati interni racun in

na gumbu Opravia, 126 izberemo ukaz Fakturiraj (Interni raun):
Odpri 3 I
| | C ZAPIsKE
| Fakturiraj (Interni racun} 3 | |

I~
Prenesi inventurne razlike na blagcwnoteméﬁlico 3

Prencs dejanskega stanja na Odpremnico 3
& Bnt
B lzvoz 3
& Izpis (izbrani) Ctrl+P »

Mowva inventura 3




To je bil opis celotnega postopka izdelave inventure, zdaj pa sledi Se tehniéni opis modula.

Ostale moznosti inventure

Poleg Ze opisanih postopkov inventure imamo na modulu $e naslednje moznosti.

Na inventuri najdemo poleg zavihka Splosno in zavihka Obraéun inventure Se naslednje zavihke:

Podrobnosti, kjer zajamemo podrobnosti o dokumentu, kot so lastnistvo, ...
Knjizbe, kjer program izpiSe knjizbe inventure na ustrezne konte.

Dnevnik, ki omogoc¢a pregled dnevnika inventure.

Zapiski, ki omogoc&ajo dodajanje zapiskov na dokument.

Povezave, ki prikazejo povezave obracuna inventure na druge dokumente.



